附件：
2025年市本级公务员医疗补助参保单位
网上基数申报、受理工作流程
各参保单位：
为了保证及时、顺利完成2025业务年度参保单位市本级公务员医疗补助网上基数申报、受理工作，现将工作流程通知如下：
1.进入内蒙古医保公共服务平台单位网厅。
（https://ylbzj.nmg.gov.cn/ggfw/hallEnter/#/Index）
2.点击网上经办，选择“单位职工缴费工资申报”模块，进入（点击）模板下载。
3.在下载的模板中按照文件要求，根据实际情况填报缴费基数后，点击“数据导入”，上传填报完成的模板。参保单位在填报下载的《基本医疗保险缴费基数申报表》时，只需填写“申报工资”栏中的内容，表格中其他所有内容及格式等禁止修改，避免申报校验不能通过。
  4.点击材料上传，上传提前准备好的工资表和已填报好的模板（PDF格式）。
5.点击“申报”，系统显示“成功”界面。
6.医保中心受理通过后，公务员医疗补助缴费工资变为最新缴费基数。
7.受理通过后参保单位及时点击业务查询，选择“已审核数据查询”，查看缴费人数和金额是否正确。
8.受理通过后的所有参加市本级公务员医疗补助保险单位尽快自主核定征集2025年7月份市本级公务员医疗补助（注意：需要每月做一次公务员医疗补助费核定工作）。















